
参加者登録データインポート

①TOPページからExcelファイルをダウンロードします。

こちらよりダウンロード

こちらがインポート用のExcelファイルです
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②Excelファイルを開き、灰色の部分に必要事項を入力・選択します。

①未定
選手がまだ決まっていない場合は「✓」を入れます。
※後日選手が決まり次第登録してください。

②参加者名 参加者の名前を登録します。

③性別 性別をプルダウンで選択します。

④参加区分 該当する区分をプルダウンで選択します。

⑤宿泊

宿泊の有無をプルダウンで選択します。
※「2食付き」「朝食付き」どちらか希望の方をプルダウンから選択してください。
宿泊が必要ない場合は、何も記入しないでください。

⑥昼食 お弁当が必要の場合は○、不要の場合は×をプルダウンから選択してください。

＜記入箇所説明＞
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③全て入力し終わったら、シート左上の▼をクリックして全選択状態にします。

④そのまま右クリックをしてメニューを表示し、「コピー」を選択します。
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⑤参加登録のページを開き、「参加者データインポート」をクリックし、画面を開きます。
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⑥枠内で右クリックをし、「貼り付け」を選択します。
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⑦貼り付けたら、旅行条件書を必ずご確認いただき、同意いただけるようでしたら、「□旅行条件書の
内容を保存・確認し、同意しました」に✓を入れ、「確認画面へ」をクリックします。

✓を入れると「確認画面へ」がクリックできるようになります。



⑧内容を確認して、「この内容で取り込む」をクリックします。
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⑨取り込みが完了しました。「宿泊＆お弁当 申込・変更」から登録内容が確認できます。


