
1-1 団体登録

①ログインボタンを
クリックして下さい

②新規利用登録ボタンを
クリックして下さい

◆初めての方は『新規
利用登録』ボタンから、
団体情報を登録しま
す。

◆2回目以降ログイン
をする場合は、既に登
録済のメールアドレスと
パスワードでログインし
ます。

※パスワードを忘れた
場合はご自身で「こち
ら」より再設定をしてて
下さい。

※昨年弊社申込サ
イトよりご登録いた
だいた場合であって
も今年度の申込サ
イトよりご登録いた
だく際は『新規利用
登録』からご登録下
さい。

※パスワードを忘れた場合はご自身で
「こちら」より再設定をして下さい

■まず大会トップページより団体登録をします。



③必ず個人情報の取扱いについて
ご確認いただき、了承いただけま
したら承認ボタンをクリックして
下さい

1-2 団体登録

◆各項目をご入力いただき
団体情報の登録は完了し
ます。

◆登録後、登録いただいた
メールアドレスに団体情報
登録完了メールが届きます。

※受付確認メールが受信
されない場合「完全に登録
が終了していない」又は
「メールアドレスが誤ってい
る」場合がございますので、
登録内容をご確認下さい。

■個人情報の取扱いについて確認・承認後、団体情報を登録します

③各項目をご入力下さい。



2-1 参加者名登録

■『参加者登録』ボタンから宿泊・お弁当を申し込みます。



2-2参加者名登録/宿泊・お弁当の申込 Web上で入力する場合[【宿泊】

■『参加申込画面』より宿泊者お一人ごとに情報を入力します

バス会社のドライバーなど、名前が未定の場合は
こちらにチェックを入れます。

ただし参加種別が分かっている場合はご選択ください。

人数が多い場合、こちらをクリックすると行の追加が可能です。
一度に登録できる人数が10名までとなります。

10名を超える場合は一度「確認画面」より「登録」を押し、再度追加をしてください。

宿泊日ごとに希望の部屋タイプ・宿泊（食事タイプ）を選択してください。
宿泊がない場合、希望部屋タイプは「宿泊無し」を選択、宿泊（食事タイプ）は「空白」にします。

※部屋タイプ・宿泊（食事タイプ）のいずれかが選択なしの場合、片方に選択があっても
「宿泊無し」での登録となりますのでご注意ください。

宿泊を希望される場合は必ず宿泊ありを選択してください。



2-3参加者名登録/宿泊・お弁当の申込 Web上で入力する場合【お弁当】

■『参加申込画面』より『お弁当』①標準弁当②【アレルギー対応】お弁当の希望個数を各日入力します

③「確認画面へ」を押して、確認後登録を行ってください

①必ず旅行条件書の内容を確認いただき、
「表示されたページを保存し、内容を確認し、同意しました」にチェックを入れてください



専用のExcelシートに申込内容を入力頂き、『データインポート』ボタンからインポートすることもできます。

①トップページ「参加者名登録・宿泊/お弁当の登録方法」より下記Excelアイコンをクリックし、Excelを開きます

②データを入力します。参加申込＆弁当申込

【宿泊】
・参加者ごと・宿泊日ごとに希望の部屋タイプ・宿泊（食事タイプ）を選択してください。宿泊がない場合、希望部屋タイプは「宿泊無し」を選択、宿泊（食事タイプ）は「空白」にします。

※部屋タイプ・宿泊（食事タイプ）のいずれかが選択なしの場合、片方に選択があっても「宿泊無し」での登録となりますのでご注意ください。

・バス会社ドライバーなどで名前が未定の場合は１行目「未定」に「○」を選択してください。

・未就学児の添い寝のお子様がいらっしゃる場合、添い寝をする大人の部屋タイプに子どもの人数は含めません（例：大人1名+添い寝1名の場合部屋タイプは「1名1室」を選択します）。

備考欄に「添い寝あり」と入力します。

添い寝のお子様の希望部屋タイプは「添い寝」を選択し、備考欄には添い寝をする「大人の名前を入力」します。添い寝のお子様の宿泊（食事タイプ）は空白にしてください。

【弁当】日にちごとにお弁当の種類の注文個数をご入力ください。

【3-1参加者名登録/宿泊・お弁当の申込 Excelシートからインポートする場合】



【3-1参加者名登録/宿泊・お弁当の申込 Excelシートからインポートする場合】

③Excelに入力した内容をコピーします。

①図の○部分を押すと、「全選択」状態になります。



【3-3参加者名登録/宿泊・お弁当の申込 Excelシートからインポートする場合】

⑤データインポート画面にデータを貼り付け、確認画面で内容取り込みをします

②内容を確認し「この内容で取り込む」を押します

③データインポートの完了です



【3-4参加者名登録/宿泊・お弁当の申込 Excelシートからインポートする場合】

ご注意
データインポート後の修正・変更は「参加者登録」画面より行ってください。
データインポートは新しく参加者を追加される場合のみご利用ください。

⑥登録内容をご確認ください



【4-１予約の追加・変更・取消の方法(申込期限まで)】

追加・変更方法

登録いただいた内容の変更・取消は申込期限までWeb上で操作をお願いいたします。

※申込期間中はご自身での変更をお願いしております。弊社で代理変更はいたしかねますので予めご了承ください。



【4-２予約の追加・変更・取消の方法(申込期限まで)】



【4-3団体情報編集方法(申込期限まで)】


