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『 ① 登録からお支払いまでの流れ 』

Step.1 団体登録

はじめに、トップページ左部の「はじめての方へ」ボタンより「新規利用登録」をお願いします。
その後、団体情報のご入力をお願いいたします。

Step.2 参加者登録

団体登録完了後、参加者登録が可能になりますので下記の方法にて参加者登録を
お願いいたします。

「参加者登録」ボタンより参加者情報を直接入力いただきます。
※データインポートはご利用出来ません

本大会専用サイトでのご登録からお支払いまでの流れは下記の通りです。各Stepの詳細な
操作方法については以降のページにて記載しておりますので、ご確認をお願いいたします。

Step.3 お支払い（配宿決定通知後）

配宿決定のご連絡が弊社より届きましたらお支払いとなります。
専用サイトにてお支払方法（銀行振込）をご選択いただき、期日までにお支払いをお
願いいたします。

① 振込方法は銀行振込のみ
お振込先口座情報は配宿決定連絡時に届くメールまたは、システム（Apollon）
上の請求書にてご確認いただけます。

Step.4 領収書発行依頼

ご入金後、システム（Apollon）より領収証のダウンロードが可能になります。
指示に従い各自様にて発行をしてください。尚、トラブルやその他対応が必要な場合は
弊社までご連絡ください。

※操作にあたってのご不明点等につきましては、お手数ですが
第27回全国高等学校定時制通信制バドミントン大会 宿泊・弁当・バス受付デスク
担当：箱守・宮口・山口へお問い合わせをお願いいたします。
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『 ② 大会専用ページ内容について 』

２

登録済み参加者情報の変更・取消や追加はこちらからお願いします

※こちらのボタンは配宿決定通知後に表示されます。

「予約確認書／請求書」
ご予約いただいた内容の確認および、ご請求書を表示
印刷することが出来ます。
「お支払い」
お支払いについての詳細案内を記載しております。

４

３

４

1

１

アレルギーについてやその他ご要望がありましたら
こちらにご記入ください。

３

5

「領収書発行」
お支払い後に進んでいただき、こちらより領収書を
ダウンロードしてください。
※こちらの画面は配宿確定後、確認が出来ます。

5

２ データーインポートはご利用いただけません
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①TOPページの左上の「はじめての方へ」をクリックし、表示された内容を
ご一読ください。その後その下の「ログイン」をクリックして進んでください

②「新規利用登録」をクリックします。

5

『 ③ 登録方法について 』

※登録時に設定した
メールアドレス・パスワードは変更時などに必要となるため
メモを取るなどお忘れないようにお願いいたします
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③「お客様の個人情報の取扱について」をご一読いただき、
承認していただける場合は「承認する」をクリックします。

※ご承認いただけない場合は本システムをご利用いただけません。
日本旅行東京教育営業部までお問い合わせください。

6



©2025 NIPPON TRAVEL AGENCY 7

④団体情報を登録します。全ての事項をご入力ください。
入力が完了し問題がなければ、一番下の「確認画面へ」をクリックします。
これで団体情報登録は完了になります。

※ホテル（宿舎）に関しましては宿泊・お弁当・要項に記載しております
天成園別館又はニューウェルシティ湯河原からご選択ください。

ホテルランク希望１に第１希望・ホテルランク希望２に第２希望のホテルをご入力ください。
第１希望でなければ予約をしないという方はでも一旦第２希望まで入れて頂き
参加者登録画面にて訂正をしてください。
※こちらは『参加者登録』画面へ反映されます。そちらでも操作（変更）が可能です
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⑤確認画面にて内容をご確認下さい。よろしければ「設定」ボタンをクリック
してください。

この画面になりましたら団体登録終了です
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⑥続きまして「参加者登録（参加申込）」をクリックの上、
参加者登録の入力に進んでください。

ホテルの希望をお選びください

参加者が未定の場合こちらをクリックして
ください

氏名（漢字・カナ）参加者種別・
性別をご入力してください

上部記載のお申込み注意事項をご確
認いただき、お申込み内容の入力を
お願いいたします。
尚、ご入力がないものは『申し込まな
い』という判断をいたしますのでご注意く
ださい。

旅行条件書をクリックし旅行条件書をお読み
ください。確認後、表示されたページを保存・・・にレ点をいれ
「確認画面へ」をクリックしてください

注意事項をご確認ください
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この画面になりましたら登録完了となります。

内容をご確認の上、問題がなけれ
ば「登録」をクリックしてください

⑦旅行条件の確認・同意の後、「確認画面へ」をクリックすると申込内容の確認
画面になりますので、申込内容をご確認ください。
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ログインし参加者登録をクリックします。

11

『 ④人数追加・変更方法について 』

参加人数を追加したい場合（入力の行を増やす場合）

行を追加をクリックしてください。尚、一度の登録は最大20名までになります
（それ以上は登録後追加をしてください）

追加後は「確認画面へ」→「登録」を
忘れずにクリックしてください
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参加者を取消したい場合

取消したい参加者を選び除削全チェック欄にレ点を入れ「チェックをつけた参加者を削除」の
ボタンをクリックします。

確認を頂き「OK」を押してください

そのあとの確認画
面へと登録のクリッ
クもお忘れなく。
これで取消完了で
す。
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①連絡掲示板への記入

アレルギー対応の要望、その他要望などがございましたら
「連絡掲示板」へご記入をお願いいたします。

こちらに反映されます。

『 ⑤ 連絡掲示板の利用について 』

まずはここをクリック

こちらに連絡事項をご記入ください

ご記入がおわりましたら、『書き込み』をクリックして
いただき、上部の実行しますが、よろしいでしょうか？
の をクリックしてください
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①お支払い方法

配宿決定連絡が届きましたら、専用サイト上にてお支払い方法のご選択をお
願いいたします。

『 ⑥ お支払いと領収書発行について 』

配宿決定連絡が届きましたら、専用サイト上にてお支払い方法のご選択をご選択
いただき、期日までにお支払いください。

お振込（銀行）にてご対応お願いいたします。
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②領収書発行について

お支払い終了後、発行可能金額にお支払い金額が反映されます。
領収書を発行する場合は「新規領収証入力」よりお進みください。

お支払い完了後、下記「発行可能金額」にお支払い金額が反映されます。 領
収書発行をする場合は「新規領収書入力」よりお進みください。
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★その他ご不明な点がございましたら、以下までお問い合わせください。

操作方法が分からないなどの場合は、お問い合わせ事項をメール本文に

記入の上ご送付を頂くか、お電話にてご連絡をください。

16

『 ⑥ お問い合わせ先 』

観光庁長官登録旅行業第２号･(一社)日本旅行業協会正会員
株式会社日本旅行 東京教育営業部

〒105-0012 
東京都港区芝大門1-4-8 浜松町清和ビル9階
TEL:03-6848-9950 / FAX:03-6848-0758
Mail：teitsu_2025＠nta.co.jp
担当：箱守・宮口・山口
営業時間 平日9:30～17:30（土・日・祝日は休業）


