
令和８年度 大分県宿泊税対応

システム改修事業費補助金

- 申請者様用 -

【 実績報告システム マニュアル 】



実績報告システムについてのご案内・注意事項

【注意事項】
実績報告を行う際は、
必ず『実績報告サイト』より行ってください。
交付申請サイトから実績報告はできません。
※交付申請がまだの方は別途交付申請サイト
より申請をお願いします。交付申請は
※2026年12月28日（月）17:00〆切

本システムは、24時間WEB上にて実績報告受付・内容確認が可能です！

令和8年度「大分県宿泊事業者のDX補助金実績サイト」 (実績報告）サイトにアクセスします。

【 注意事項 】
交付申請時に登録いただいたアカウントが必要です。交付申請時と同じID・パスワードをご準備ください。
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ログイン方法

①
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（１）実績報告サイトのトップページ①【 ログイン 】をクリック

（２）申請者情報ページへ移行しますので、 ②【 登録済みの方 】よりログインを行ってください。

※パスワードがわからない方は、「パスワードを忘れた方はこちら」から再発行してください。

※登録したメールアドレスが分からない方は、お手数ですが事務局までお電話ください。

②



実績報告の流れ

★基本的な操作は、申請時と同じです。

（３）③必要項目を入力、④添付書類のアップロードをお願いします。
アップロードは から行います。

（４）全ての項目を入力・添付後、⑤【 書類チェックリスト 】を確認いただき、⑥【 登録 】をクリックします。
（５）実績報告が完了すると、自動でメールが届きますので、確認をお願いします

4

③

④

⑤

⑥

【1施設で申請の方】
受付番号も含めて、基本情報が自動反映されます。

相違がないかご確認をお願いいたします。

【複数施設で申請の方】
必要事項を入力
（留意点）

・交付申請の際に選択した申請区分を
ご選択下さい。

・交付申請の際のeから始まる受付番号は
交付申請登録完了時のメールに記載がございます。



実績報告の流れ ～交付申請の際の受付番号の確認方法～
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【受付番号の確認方法】
交付申請の際のメールに申請内容と合わせて

受付番号の記載がございます。

確認方法① 確認方法②

【受付番号の確認方法】
交付申請サイトにログインいただき

「申請確認・変更」から「受付番号」を
ご確認いただけます。



実績報告の流れ ～申請内容の確認～

ログイン後、
申請確認がいつでも
閲覧可能です。

①

②
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（１）①申請内容の確認が可能です。

※申請内容の変更・取消がある場合は、事務局までご連絡をお願いいたします。

（２）交付額確定通知は②「表示」のボタンをクリックすると表示されます。



実績報告の流れ（５.）交付額確定通知
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交付額が決定したら、ご登録いただいたメールアドレス宛に交付額確定通知をお送りします。

振込完了後の通知はございませんので、口座の確認をお願いします。
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