
2026年度 MDRT代理店分会 秋の研修会
参加申込登録手順

●個人情報の取り扱い等 P1

●SREP① 個人情報登録 P2-3

●STEP② 参加登録 P4-5

●STEP③ お支払い（オンラインクレジットカード決済） P6-7

●登録完了後（ログアウト後）、再ログインする方法 P8

●登録内容の確認・変更 P9

●領収書の発行 P10

●ご登録はこちらからをクリック

●個人情報の取り扱いについて

トップページのご案内をご一読いただき、
ページを下にスクロールして下部にある
≪お申込みはこちらから≫をクリック

お客様の個人情報の取扱いについて
ご確認いただき、
≪承認する≫をクリック
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省略



「STEP①個人情報登録」の
入力ページが表示されます。
ご参加者様の個人情報をご入力ください。

全て入力完了後、
≪確認画面へ≫ をクリック

●STEP① 個人情報登録
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内容を確認後、
≪設定≫ をクリック

※個人情報登録が完了すると、「2026年度 MDRT代理店分会秋の研修会 個人情報登録(受付)」という
確認メールがご登録のE-mailアドレスに送信されます。

●STEP① 個人情報登録
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●STEP② 参加登録

4
全て選択完了後、
≪確認画面へ≫ をクリック

「STEP①個人情報登録」完了後、
「STEP②参加登録」のページに
画面が移ります。
続けて必要事項を入力してください。

往路並びに復路の送迎バスのご利用
についてご選択ください。

※送迎バス代およびお弁当代は参加費に
含まれておりますので、ご利用の有無に

 よって参加費は変動いたしません。
※お弁当は「復路の送迎バスをご利用の
方のみへのご用意となります。

2名1室でお申込みの方は、同室希望者の
氏名を入力してください。

申込み枠の残席が少なくなりますと、
キャンセル待ち(1名1室利用)が選択できるよ
うになります。

お申込みのプラン（ご宿泊＝1名1室
利用 又は 2名1室利用）を
ご選択ください。



※参加登録が完了すると、「2026年度 MDRT代理店分会秋の研修会 参加登録(受付)」という
確認メールがご登録のE-mailアドレスに送信されます。

●STEP② 参加登録

＜キャンセル待ちについて＞

申込み枠の残席が少なくなりますと、参加申込み欄の「キャンセル待ち（1名1室利用）」を選択できるようになります。

申込み枠の在庫が「0」になった後、キャンセル待ちをご希望される場合は、上記を選択してご登録ください。

その際、お支払いはせずにそのまま登録を終了してください。

キャンセル待ちが繰り上がった（ご案内可能になった）場合は、日本旅行よりご連絡いたします。

お支払い手続きは、連絡を受けた後にお願いいたします。

※キャンセル待ちは「1名1室利用」のみの受付とさせていただきます。

残席が少なくなると選択できる
ようになります。
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内容を確認後、
≪登録≫ をクリック



お支払方法の説明をご一読ください。

「支払対象選択画面へ」を
クリックしてください。

参加登録完了後、
お支払いページに画面が移ります。
お支払い方法は、
クレジットカードオンライン決済と
なります。

「ご請求書・ご予約確認書の表示」を
クリックすると、ご請求書、ご予約確認書
を出力できます。

●STEP③ お支払い（オンラインクレジットカード決済）
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ご請求額、入金履歴が表示されます。



●STEP③ お支払い（オンラインクレジットカード決済）

＜クレジットカードでお支払いの場合＞

「支払対象選択画面へ」をクリックすると、下記のページが表示されます。

クレジットカード決済が出来ない場合、下記の理由が考えられます。
クレジットカード会社にご確認いただくか、別のクレジットカードを
お試しください。
・Vpass等へのメールアドレスが未登録
・本人認証サービス（3Dセキュア）が未登録
・ご利用可能枠を超えている
・カードの有効期限が切れている
・お支払いが遅れている
・カード情報等の誤入力
・通信環境の問題など

3.チェックをつけてください。

1.チェックがついていることをご確認ください。

4.「確定して支払う」をクリックすると、
クレジットカード情報入力ページに移ります

2.「確認する」をクリック
すると、ご予約確認書
が表示されますので、
お申込み内容をご確
認ください。
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5.クレジットカード情報を入力して、
「決済」をクリックしてお支払いください。
ご利用いただけるクレジットカードは下記となります。
DinersClub, AmericanExpress, Nicos,
Mastercard, VISA, JCB

American Expressのロゴが表示されていない場合でも、
American Expressもご利用いただけます。



①トップページ左側の≪ログイン≫をクリック

②「登録済みの方」の欄にご登録の「E-mailアドレス」と「パスワード」を入力してログイン

※パスワードをお忘れの場合は、パスワードを忘れた方は「こちら」から、
パスワードの再設定をしてください。

●登録完了後（ログアウト後）、再ログインする方法
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【個人情報登録の変更画面】
①ログイン後、トップページ左メニューの≪個人情報編集≫をクリック
②表示された画面で≪氏名≫をクリックすると登録内容が表示されますので、変更が必要な場合は編集してください。

①

●登録内容の確認・変更

＜参加申込み受付期間中の変更について＞

受付期間中は、ウェブサイトにログイン後、下記のページより操作してください。
・個人情報登録 ・・・ 「個人情報編集」より変更できます。
・参加登録 ・・・ 「予約確認・変更」より変更・取消ができます。

【参加登録の変更画面】
①ログイン後、トップページ左メニューの≪予約確認・変更≫をクリック
②「変更」又は「受付番号」をクリックすると登録内容が表示されますので、変更が必要な場合は編集してください。
「取消」をクリックすると予約内容の取消ができます。
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＜参加申込み締切後の変更・キャンセルについて＞

日本旅行ツアーデスク宛にE-mailでご連絡ください。
※お電話での変更・取消はお受けしておりませんので、必ずE-mailでご連絡ください。

＊参考＊
申込み締切後も「ご予約内容確認
書はこちらより」から「予約確認書」
を出力して、予約内容をご確認い
ただけます。

②

①

②



①ログイン後、トップページ左メニューの≪領収書発行≫をクリック
②≪新規領収書入力≫をクリック
③領収書入力ページが表示されますので、宛名、金額、但し書きを入力又は選択してください。
④≪確認画面へ≫をクリックすると印刷ページに移ります。

●領収書の発行

【お問合せ先】
株式会社日本旅行 新宿法人営業部
担当：松丸・小松

E-mail：mdrt@nta.co.jp
TEL：03-5369-3901
営業時間：平日 9:45～17:45（土・日・祝日は休業）
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①
②

③

④

※発行できる領収書は適格請求書等保存方式(インボイス制度)に対応しておりませんので、
インボイス制度に対応した領収書が必要な場合は請求書をダウンロードして、
領収書と請求書をセットでご利用ください。
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