
2025年度 MDRT代理店分会 秋の研修会
参加申込登録手順

●お申込みページへのアクセス等 P1 ●お支払いについて P5-7

●STEP①個人情報登録の入力・内容確認 P2 ●登録完了後（ログアウト後）に再ログインする方法 P8

●STEP②参加登録の入力・内容確認 P3-4 ●登録内容の確認・変更 P9

●STEP②参加登録のキャンセル待ちについて P4 ●領収書の発行について P10

●ご登録はこちらからをクリック

●個人情報の取り扱いについて

省略

トップページ内、
≪ご登録はこちらから≫をクリック

個人情報の取扱いについて
ご確認いただき、
≪承認する≫をクリック
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「STEP①個人情報登録」の入力ページ
が表示されますので、
ご参加者様の個人情報をご入力ください。

全て入力完了後、
≪確認画面へ≫ をクリック

内容を確認後、
≪設定≫ をクリック

※個人情報登録が完了すると、「2025年度 MDRT代理店分会秋の研修会 個人情報登録(受付)」という
確認メールがご登録のE-mailアドレスに配信されます。

●STEP①個人情報登録の入力

●STEP①個人情報登録の内容確認

省略
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「STEP①個人情報登録」完了後、
「STEP②参加登録」のページに
画面が移ります。
続けて必要事項を入力してください。

全て選択完了後、
≪確認画面へ≫ をクリック

往路送迎バスについてご選択ください。
送迎バスをご利用いただかない場合も
ご参加費は変わりません。

●STEP②参加登録の入力

残席（残りの受付可能数が表示されます）

オプショナルツアーのお申込みについて
ご選択ください。
オプショナルツアー代金は、ご参加費とは
別途発生いたします。
最少催行人員を満たさず、
催行中止となった場合はご返金させて
いただきます。

2名1室でお申込みの方は、
同室希望者の方のお名前を
必ず入力してください。
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※参加登録が完了すると、「2025年度 MDRT代理店分会秋の研修会 参加登録(受付)」という
確認メールがご登録のE-mailアドレスに配信されます。

●STEP②参加登録の内容確認

●STEP②参加登録 キャンセル待ちについて

残席が残り数席になりますと、参加申込み欄に下記のような キャンセル待ち（宿泊:1名1室） という
キャンセル待ち用の申込み欄が表示されます。
「申し込む」の欄の在庫が「0」になった後（定員に達した後）、キャンセル待ちをご希望される場合は、
こちらを選択してご登録いただき、お支払いはせずに終了してください。
キャンセル待ちが繰り上がった場合は、日本旅行よりご連絡させていただきますので、
その後お支払い手続きをお願いいたします。
※キャンセル待ちは1名1室利用の受付のみとさせていただきます。

残席が残り数席になりますと、
表示されます。
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内容を確認後、
≪登録≫ をクリック



お支払方法の説明をご一読ください。

「支払対象選択画面へ」を
クリックしてください。

参加登録完了後、
お支払いページに画面が移ります。
お支払い方法は、
クレジットカードオンライン決済と
なります。

「ご請求書・ご予約確認書の表示」をク
リックすると、ご請求書、ご予約確認書
を出力できます。
※お支払い方法はクレジットカード
オンライン決済となりますので、
ご請求書に振込口座は表示され
ません。

ご請求額、入金履歴が表示されます。

●STEP③ お支払い／オンラインクレジットカード決済
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「支払対象選択画面へ」をクリックすると、
下記のページが表示されます。

☑をつけてください。

「申込を確定する」をクリックすると、
クレジットカード情報入力ページに移りますので、
クレジットカード情報を入力して決済を完了してください。

①

②

③

☑がついていることをご確認ください。

●STEP③お支払い／オンラインクレジットカード決済
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クレジットカード情報に誤りがないことを確認して
≪決済≫ をクリック

①

②

クレジットカード情報を入力

※お支払いがが完了すると、
「2025年度 MDRT代理店分会秋の研修会 オンラインクレジットカード 決済完了のご連絡」という
確認メールがご登録のE-mailアドレスに配信されます。

●STEP③お支払い／オンラインクレジットカード決

ご利用いただけるクレジットカードは
DinersClub,AMEX,NICOS,
Mastercard,VISA,JCB です。
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①トップページ左側の
≪ログイン≫をクリック

②「登録済みの方」の欄に
ご登録の「E-mailアドレス」と
「パスワード」を入力して
「ログイン」をクリックすると
ログインができます。

※パスワードをお忘れの場合は、パスワードを忘れた方は「こちら」から、
パスワードの再設定をしてください。

①

②

●登録完了後（ログアウト後）、再ログインする場合は・・・
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＜個人情報登録の変更画面＞
①ログイン後、トップページ左上の
≪個人情報編集≫をクリック

②表示された画面で≪氏名≫を
クリックすると登録内容が表示され
ますので、情報を編集してください。

①

②

① ②

●登録内容の確認・変更

＜参加申込み受付期間中の変更について＞
受付期間中は、ウェブサイトにログイン後、下記のページより操作してください。
・①個人情報登録 ・・・ 「個人情報編集」より変更できます。
・②参加登録 ・・・ 「予約確認・変更」より変更・取消ができます。

＜参加登録の変更画面＞
①ログイン後、トップページ左側の
≪予約確認・変更≫をクリック

②「変更」又は「受付番号」をクリック
すると登録内容が表示されますので、
変更が必要な箇所を変更してください。
「取消」をクリックすると予約内容の
取消ができます。
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＜登録受付締切後の変更・キャンセルについて＞
登録締切後に変更が生じた場合は、日本旅行ツアーデスク宛にE-mailでご連絡ください
一部の「STEP①個人情報登録」の内容は、ウェブサイトからも編集ができますが、
登録締切後は、ウェブサイトからは絶対に変更しないでください。

※お電話での変更・取消はお受けしておりませんので、必ずE-mailでご連絡ください

＊参考＊
申込み締切後も「ご予約内容
確認書はこちらより」から「予
約確認書」を出力して、
予約内容をご確認いただけま
す。



①お支払い完了後、ログインした
状態でトップページ左側一覧の
「領収書発行」をクリックすると
領収書のページが表示されます。

②「新規領収書入力」をクリック
すると、宛名、金額入力欄に
画面が移ります。

① ②

① ②

●領収書の発行

③「宛名」及び「金額」を入力して
「但し書き」を選択後、
ページ最下部「確認画面へ」を
クリックすると印刷ページに移ります。

【お問合せ先】
株式会社日本旅行 新宿法人営業部
担当:安部川（あべかわ）・小松

E-mail:mdrt@nta.co.jp
TEL:03-5369-3901
営業時間:平日 9:45～17:45（土・日・祝日は休業）
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※発行できる領収書は適格請求書等保存方式(インボイス制度)に対応しておりませんので、
インボイス制度に対応した領収書が必要な場合は請求書をダウンロードして、
領収書と請求書をセットでご利用ください。

③

お支払い完了後、
領収書の発行可能金額が
表示されます。


