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団体･監督･選手情報の
登録について②

1



©2018 NIPPON TRAVEL AGENCY

①TOPページの左上の「ログイン」をクリックします。

②「新規利用登録」をクリックします。
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③「お客様の個人情報の取扱について」をご一読いただき、
承認していただける場合は「承認する」をクリックします。

※ご承認いただけない場合は本システムをご利用いただけません。
弊社担当支店までお問い合わせください。
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④団体情報を登録します。全ての事項をご入力ください。
入力が完了しましたら、一番下の「確認画面へ」をクリックします。
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⑤入力した情報に間違いがないかご確認ください。
問題がなければ「設定」をクリックし、団体登録は完了です。
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⑥TOPページからExcelファイルをダウンロードします。
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これがインポート用のExcelファイルです。



©2018 NIPPON TRAVEL AGENCY

⑦灰色の部分に入力をします。

（記入例）
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②① ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫

①未定
選手がまだ決まっていない場合は「未定」に○を入れます。
後日、選手が決まり次第登録してください。

②③参加者名 監督・選手の名前を入力します。

④⑤参加者名カナ 自動入力です。読みが異なる場合は直接入力してください。

⑥参加種別 該当する種別をプルダウンで選択します。

⑦監督連絡先(携帯) 大会当日連絡の取れる番号を入力してください。(監督のみ)

⑧級・段位 監督･選手の級･段位を入力します。

⑨学年 選手の学年をプルダウンで選択します。

⑩体重kg 選手の体重を半角数字で入力します。

⑪身長cm 選手の身長を半角数字で入力します。

⑫登録番号 監督･選手の登録番号を入力します。
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⑧全て入力し終わったら、シート左上の▼をクリックして全選択状態
にします。
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⑨そのまま右クリックをしてメニューを表示し、
「コピー」を選択します。
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⑩参加登録のページを開き、「参加者データインポート」を
クリックし、画面を開きます。
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⑪青い枠内で左クリックをし、
「参加者データインポート」画面にカーソルを入れます。
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⑫右クリックで「貼り付け」を選択します。
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⑬貼り付けたら、「確認画面へ」をクリックします。
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⑭内容を確認して、「この内容で取り込む」をクリックします。
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⑮取り込みが完了しました。
「参加者登録」から登録内容が確認できます。
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こちらから修正･追加登録も可能です。
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その他操作方法でご不明な点がございましたら、
以下までお問い合わせください。

※データインポートが上手くいかない、分からない場合は、
下記の事項をメール本文に記入の上、参加申込ファイルを
添付し、maruchan_judo@nta.co.jpまでメールをご送信ください。

・団体名
・団体名カナ
・郵便番号
・都道府県
・所在地
・電話番号
・FAX番号
・申込責任者氏名
・団体登録番号

mailto:maruchan_judo@nta.co.jp

