
申込操作マニュアル



申込操作マニュアル

① はじめての方へをクリック

② 「新規利用登録」をクリック

～①新規個人情報登録～
Ｐ.2
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③個人情報の取扱いについてをすべてお読みいただき、
「承認する」をクリック

④ 必要事項をすべてご記入ください。
入力後、「確認画面へ」をクリック

Ｐ.3
～①新規個人情報登録～
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⑤内容を確認後、「設定」ボタンをクリック

⑥登録が完了しましたら、
ご登録のメールアドレスに登録内容の
確認メールが送信されます。

【個人情報登録内容を変更する場合】
「個人情報編集」ボタンをクリックし、変更してください。

【2回目以降のログイン】
「ログイン」をクリック、ログインID(メールアドレス)・パスワードを入力し
ログインしてください。

Ｐ.4
～①新規個人情報登録～
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① 大会参加をクリック

②同行者がいる場合は「利用者をリストに追加する」をクリック

Ｐ.5
～②大会参加登録～

③必要事項を入力し、「確認画面へ」
同行者が1名の場合は「設定」をクリック
ほかに同行者がいる場合は、「引き続き別の同行者を登録する」を
クリックして個人情報の登録をお願いします。
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Ｐ.6

～②大会参加登録～

④参加者・参加種別共にプルダウンから選択

⑤午前研究授業と午後の全大会のご参加について選択
※申し込みしない場合は「申込なし」をクリックしてください

⑥内容を確認して登録
※ほかに申込をする同行者がいない場合は「登録(参加登録を終わ
る)」
他の参加者登録を続けて行う場合は「登録(参加登録後他の方の

登録に進む)」をクリック
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①予約確認・変更ボタンをクリック
②➡ご予約確認書はこちらよりをクリック

③ご請求書・ご予約確認書の表示をクリック

Ｐ.7
～ ③予約内容の確認・取消・変更～
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③ご予約確認書が表示されますので、
お申込内容をご確認ください。

予約内容の変更・取消をする場合は、
「変更」または「取消」ボタンをクリック

Ｐ.8
～③予約内容の確認・取消・変更～
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①お支払い
ボタンを
クリック ②お支払方法を選択

・クレジットカードオンライン決済
・コンビニ決済
・銀行振込

Ｐ.9
～④お支払い方法～
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Ｐ.10

～ ④お支払い方法～

●クレジットカード決済の場合

クレジットカードオンライン決済の
「支払対象選択画面」をクリック

内容を確認して、同意欄にチェック
「申込を確定する」をクリック

クレジットカード情報をご入力いただき、決済をクリック
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Ｐ.11

～ ④お支払い方法～

●コンビニ決済の場合

利用するコンビニを選択して「次へ」をクリック

内容を確認して、同意欄にチェック
「申込を確定する」をクリック

氏名・電話番号を入力して
「申込」をクリック

OKをクリック

受付番号を控えて
選択したコンビニで
お支払い手続きを
お願いいたします。
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Ｐ.12

～ ④お支払い方法～

●銀行振込の場合

銀行振込を選択して「次へ」をクリック

内容を確認して、同意欄にチェック
「申込を確定する」をクリック

③ご請求書・ご予約確認書
の表示へをクリック

請求書の宛名を変更する
場合は変更し、
表示をクリック

請求書が表示されます。
一番下に振込先口座が記載されていますので、お支払い
手続きをお願いします。
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入金手続き完了後、領収書の発行が可能になります。
※銀行振り込みの場合は、着金後1~2営業日後にシステムへ入金記録が反映されます。

※但し書きで特定の文言が必要な場合は
担当までメールまたはお電話をお願いします。
文言を追加させていただきます。

Ｐ.13
～ ⑤領収書発行方法～

領収書発行をクリックし
新規領収書入力をクリック

宛名・金額・但し書きを選択して
確認画面へから印刷するをクリックして
カラー印刷してください。


