
ログインボタンを
クリックして下さい

①
参加者氏名・参加種別・性別・宿泊の
有無・お弁当の有無を入力する画面です。

②

Excelシートを利用し、インポートする
画面です。
詳しくはインポートの方法のページより
ご確認ください。

ログイン登録後、画面左側のそれぞれのボタンより、
「宿泊」「弁当」予約のお申込みが可能になります。
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ご一読頂き「承認する」ボタンをク
リックしてください。

新規利用登録ボタンをクリックしてください。
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「パスワードは」ご自身のわかり
やすいものに変更してください

入力が終わりましたら、「確認画面へ」
ボタンをクリックしてください
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これで団体情報の入力が終了致しました。
ご登録いただきましたメールアドレスにご入力頂いた内容を送付致します。再度ご確認をお願いします。
万が一届かない場合はご連絡ください。

登録後は、登録いただいたメールアドレスと
パスワードでログインができます。

情報を登録頂いた後は、登録頂いたメールアドレスとパスワードを入力す
る事で何度でも再ログインすることができます。



「参加者登録」をクリックしてください
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登録後は「✕CLOSE」ボタンをク
リックし、画面を閉じてください

参加者氏名が未確定の場合は「未定」ボ
タンをクリックしてください

必修事項を入力したら旅行条件書の確認後☑をして「確
認画面」より「登録」ボタンをクリックしてください

人数が多い場合は「行を追加」ボタンをクリックすると欄が増えます

①メニューの「参加登録」をクリックしてください。

②項目に従って入力してください。
③参加者指名がまだ確定してない場合は「未定」にチェックを入れてください。
④記入が終わりましたら、左の「更新」ボタンにチェックが入っているのを
ご確認頂き、下部の旅行条件を確認後、「確認画面」から「登録」ボタンを
クリックしてください。

⑤登録後は右上の「CLOSE」ボタンをクリックして画面を閉じてください。

WEBからの参加者登録・宿泊／弁当の登録方法
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Excel（エクセル）に入力した情報をインポートする方法

① Excel（エクセル）ファイルをダウンロードします。

TOPページから下方へスクロールしてください

② データを入力します。

参加者名が確定していない場合は、1を入力して
「氏名未定」にしてください。「未定」が確定
したら、Excel追加ではなく、ログインをした
後「参加者登録」から「未定」のチェックを外
し、決定したお名前の入力を必ずお願いします。

必要な項目は、プルダウンより選んでください。
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⑥「参加者データインポート」画面にカーソルを入れます。

③ シートの以下の部分を押すと、「全選択」状態になります。

④ そのまま右クリックでメニュー表示し「コピー」を選択します。

⑤ 「宿泊」「弁当」申込専用ホームページを開き、
「参加者データインポート」ボタンをクリックし画面を開きます。
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⑥ 「参加者データインポート」画面にカーソルを入れます。

⑦ 右クリックで「貼り付け」を選択します。

⑧ 貼り付けが完了したら「確認画面へ」ボタンをクリックします。



9

⑨ 内容を確認して「この内容で取り込む」ボタンをクリックします。

⑩ 取り込みが完了しました。

ご注意

 参加者の追加・変更の場合は、「参加者登録」よ
りご変更ください。（データインポートをされる
場合は追加される方のみでお願いします。）

 手順は予約の追加・変更・取消の方法をご参照く
ださい。

⑪ 「参加者登録」ボタンから、内容をご確認ください。
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（ご注意）
参加者の追加・変更の場合は、参加者登録よりご変更ください。
手順は下記予約の追加・変更・取消の方法をご参照下さい。

予約の追加・変更・取消の方法

① メニューの「参加者登録」をクリックしてください。

「参加者登録」をクリックしてください

② 既に申し込まれている参加者名が表示されます。
修正などがある場合は、上書きをし「更新」ボタンにチェック
し、「登録」で修正ができます。
新規参加者名の追加の際、人数が足りない場合は「行を追加」
ボタンをクリックしてください。

人数が多い場合は「行を追加」ボタンをク
リックすると入力行が増えます

「更新」ボタンにチェックをしてください

③ 「未定」で登録された方につきましても、申込締切期限までに
修正をしていただきますようお願いいたします。


