
 

１．ページの画面左上にある「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第 17 回日本介護支援専門員協会全国大会 2020+3 全国大会 in とちぎ 

ウェブサイト操作方法のご案内 

①参加登録：項番１～６  ②宿泊予約：項番７～９ ③お支払い：項番１０ 

④領収書発行：項番１１～１３ ⑤ご登録状況の確認：項番１４～１５ 

 

 

 



２．ログイン画面の「新規利用登録」をクリックしてください。 

 

 

３．個人情報の取り扱いについてお読みいただき、「承認する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



４．必要事項を入力し、「確認画面へ」をクリックしてください。 

５．上記の「設定」をクリックしますと、「参加登録」画面（以下の項目６参照）に移動しますが、 

  同時に、登録した E-mail アドレスに登録内容の確認メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．「参加者」のプルダウンメニューをクリックし、お名前をクリックしてください。 

  次に、「参加」のプルダウンメニューをクリックし、該当の選択肢をクリックしてください。 

  「懇親会」についてはご希望の選択肢をクリックしてください。「オプショナルツアー」は必須項目ではござ

いませんので、ご参加希望の方はご希望の選択肢をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  引き続きホテル予約を行う方は「登録（参加登録を続ける）」を、後日ホテル予約及びお支払いを行う方は

「登録（参加登録を終わる）」をクリックしてください。同時に、登録した E-mail アドレスに確認のメール

が送られます。 

 

７．「1 部屋のご利用人数を選択してください」のプルダウンメニューをクリックし、該当の選択肢をクリックし

てください。 

 

８．ご人数を選択いただくと下図のページに切り替わるので、ご希望のチェックイン日・チェックアウト日を 

選択いただき、希望ホテルの「予約」をクリックしてください。 

（例：1 名利用、10 月 21 日から 1 泊のご宿泊） 

クリック後「宿泊者登録」画面（以下の項目９参照）に移行いたします。 

 

 

 



９．「宿泊者１」のプルダウンメニューをクリックし、お名前を選択してください。 

  内容がよろしければ「確認画面へ」をクリックしてください。 

お支払いを行う方は「登録（ホテル登録を終わる）」、後日お支払いを行う方は「登録（ホテル登録 

を続ける）」をクリックしてください。 

  ※プルダウンメニューにお名前がない場合は、「利用者をリストに追加する」をクリックしてください。 

  クリック後「同行者登録」画面（以下の項目１０参照）へ移行いたします。 

  同行者の方がいる場合にも、本マニュアルの項目 1 より代表者登録をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０．「お支払い」をクリックすると下記画面が表示されます。１⇒２⇒３⇒４のステップをたどってください。 

 

 

 

 

 



１１．領収書発行をご希望の方は①「領収書発行」と②「新規領収書入力」をクリックしてください。 

 

１２．必要事項の入力と但し書きを選択いただいたのち、「確認画面へ」をクリックしてください 

 

 

 

１３．内容を確認いただき、間違いがなければ「印刷する」をクリックしてください。 

※印刷の際はプリンターがカラー設定になっていることをご確認ください。 
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① １ 

 



１４．ご登録状況の確認：ホーム画面（https://va.apollon.nta.co.jp/jcma_2023tochigi/）から、左側の①「ログ 

イン」をクリックし、②登録された E-mail アドレスとパスワードを入力後「ログイン」をクリックしてく

ださい。参加取り消しや登録の変更等、各種操作を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１５．ログイン後、「予約確認・変更」をクリックし、下記画面にて予約内容をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参加登録・ホテル登録等に関するお問合せ 
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