
日本モンテッソーリ協会（学会）
第56回全国大会in福岡

参加登録・ホテル予約サイト 操作マニュアル
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【参加登録の流れ】

①画面左上の緑のボタン「はじめての方へ」をクリック。

②必要事項をご一読いただき新規利用登録をクリック。

③必要事項をご一読いただき「承認する」ボタンをクリック。

④代表者個人情報をご入力いただき、入力後「確定画面へ」をクリック。

⑤入力内容確認後、「設定」をクリック。(代表者登録完了)
⇒入力されたアドレス宛に自動返信メール(A)が届きます。

①

②

③

④

⑤

自動配信メール(A)
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⑥参加者欄の をクリックし、ご自身の名前を選択。

⑦参加種別欄の をクリックし、
「対面参加（会員）15000円」「対面参加（非会員）18000円」
「アーカイブ視聴（会員）15000円」「アーカイブ視聴（非会員）18000円」のいずれかを選択。

※「アーカイブ視聴」を選択の場合は下の をクリック。

⑧ワークショップ参加の有無を選択。

⑨懇親会・お弁当の申込の有無を選択。

⑩他の方の登録を続けて行いたい場合は「登録（参加登録後他の方の登録へ進む）」ボタンをクリック
参加登録を終了する場合は「参加登録を終わる」ボタンをクリック。

⑪画面が切り替わります。
⇒入力されたアドレス宛に自動返信メール(B)が届きます。

⑥
⑦

⑧

⑨

⑩
次頁へ

自動配信メール(B)
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対面参加の方対象

⑪

ここをクリックするとP.7「お支払の流れ」に進みます。



前頁で「登録（参加登録後他の方の登録へ進む）」をクリックした場合

⑪同行者をリストに追加するをクリック。

⑫同行者の情報を入力後「設定」をクリック。

⑬参加者欄の をクリックし、同行者の名前を選択。

⑭ ⑦～⑨の作業を行ってください。

⑮参加登録を終了する場合は「参加登録を終わる」ボタンをクリック。
他の方の登録を続けて行いたい場合は「登録（参加登録後他の方の登録へ進む）」ボタンをクリック。
⇒前頁⑩と同じく自動配信メール(A)が届きます。

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮
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③ホテル一覧が表示されるので、ご希望のホテルの「予約」ボタンをクリック。

④ご希望の宿泊日に をいれる。

⑤旅行条件書を確認の上、 に を入れる。

⑥ を入れると「予約確認へ」ボタンが薄いグレー から濃いグレー に変わり、
クリックできるようになります。

⑦予約内容を確認し「登録(ホテル予約を終わる)」をクリック。

⑧画面が切り替わります。(ホテル予約完了)
※他の方の予約をする場合は「登録(ホテル予約後他の方の登録へ進む)」をクリックし、
参加登録時と同じ流れでご予約ください。
⇒自動返信メール(C)が届きます。 自動配信メール(C)

③

⑤
⑥ ⑦

①
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①「ホテル予約」のボタンをクリック。

②利用人数を選択。(1人or 2人)

②

④

⑧

【ホテル予約の流れ】



【登録内容の確認・変更】

①「予約確認・変更」ボタンをクリック。
⇒予約の一覧が表示されます。

②「変更」ボタンをクリックすると予約時の内容が反映された状態の登録画面に遷移します。
変更がある場合はこちらで変更してください。

①

③

自動配信メール(D)

③変更内容を確認し、「内容変更」をクリック。

④画面が切り替わります。 (変更完了) 
⇒自動配信メール(D)が届きます。
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②

④

変更がある場合はこの画面で操作



【予約の取り消し】

①「予約確認・変更」ボタンをクリック。
⇒予約の一覧が表示されます。

②「取消」をクリック。

①

自動配信メール(E)

②

③予約取り消しを行っていいか確認の画面が表示されるので、問題なければ をクリック。

④画面が切り替わります。 (取消完了) 
⇒自動配信メール(E)が届きます。
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③

④



①「お支払い」ボタンをクリック。

② 「お支払方法の説明」をクリックし、お支払いのご案内を確認。

③ お支払方法の選択のお支払方法で「銀行振込」を選択し「次へ」をクリック。

①

②

③

④「申込内容を確認する」をクリックし、「ご予約確認書」を確認してください。
予約内容に間違いないかご確認の上、保存をお願いします。

④

⑤ に を入れる。

⑥「申込を確定する」ボタンが薄いグレー から濃いグレー に変わり、
クリックできるようになります。

⑤

⑥

自動配信メール(F)
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【お支払の流れ】

⑦メール送信の表示が出るので をクリック。
⇒振込先口座情報が記載された自動配信メール(F)が届きます。
※支店名と振込口座番号は、お客様ごとに個別に付与されています。
⇒指定の口座へ振り込みをすると入金確認メール(G)が当日もしくは翌日に届きます。

⑦

入金確認メール(G)

お支払いが済みましたら、参加登録がすべて完了です



【ご請求書、ご予約確認書の出力】

①「お支払い」ボタンをクリック。

② ご請求書・ご予約確認書の表示へをクリック

①

②

③

④

⑤

⑥
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③「ご請求書」「ご予約確認書」出力したいいずれかをクリック。

④宛名には登録いただいた代表者の所属先とお名前が入っておりますが、編集も可能です。

⑤出力したい予約に を入れ、「ご請求書・ご予約確認書を表示」をクリック。

⑥別画面で表示されるので、右上の「印刷する」でプリントアウトやPDF保存等を行ってください。
請求書左下には振込先口座情報が表示されます。
※前頁に記載の「銀行振込」設定をしていないと口座は表示されません。
※支店名と振込口座番号は、お客様(代表者)ごとに個別に付与されています。



【領収書の出力】

各種領収書は大会終了後に「領収書発行」頁より出力が可能です。
※「領収書発行」ボタンは大会終了後に表示されます。

①「領収書発行」ボタンをクリック。

②「新規領収書入力」をクリック。

③宛名を入力。

④入金額を上限に切り分けることが可能です。

⑤「但し書き」は日本モンテッソーリ協会(学会)第56回全国大会in福岡
「但し書き2」はご希望の但し書きを選択してください。

⑥確認画面へ進み、「印刷する」をクリックすると領収書が別画面で表示されますので
プリントアウトやPDF保存等を行ってください。

サンプル

①
②

⑤
④
③

⑥
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＜日本モンテッソーリ協会(学会)第56回全国大会in福岡事前参加登録デスク＞
株式会社日本旅行 九州法人営業部
〒812-0011 福岡市博多区博多駅前3-2-1-5F
TEL：092-451-0606 FAX：092-451-0550
E-mail：jam56@nta.co.jp
営業時間：09時30分～17時30分（土・日・祝日 休業）
担当：古賀・香田

【お問合せ先】
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