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本大会専用サイトからのご登録からお支払いまでの流れは下記の通りです。各Stepの詳細
な操作方法については以降のページにて記載しておりますので、ご確認をお願いいたします。

Step.1 団体登録

はじめに、トップページ左部の「ログイン」ボタンより「新規利用登録」を

お願いいたします。その後、団体情報のご入力をお願いいたします。

Step.2 宿泊・弁当申込み(参加者登録)

団体登録完了後、画面左側の「宿泊＆お弁当 申込・変更」より宿泊・お弁当
の申込みが可能となります。以下のA・Bどちらかの方法でお申込みください。

Ａ システムに直接入力する方法
画面左側「宿泊＆お弁当 申込・変更」より参加者の氏名・参加種別
(引率者･生徒･乗務員)・希望のお申込内容をご入力／ご選択ください。

Ｂ Excelシートに入力の上データをインポートする方法（一度に40名まで登録可能）

* トップページより「登録用エクセルファイル」をダウンロードし、データを

インポートしていただく登録方法です。

Step.3 お支払い（配宿決定通知後）

配宿決定のご連絡が弊社より届きましたらお支払いとなります。
専用サイトにてご請求書を確認いただき期日までにお支払いをお願いいたします。

★お振込先口座情報は配宿決定連絡時に届くメールまたは、専用サイト上の

請求書にてご確認いただけます。

Step.4 領収書発行

お支払い終了後、専用サイトにて領収書の発行が可能になります。

※操作にあたってのご不明点等につきましては、お手数ですが日本旅行「本大会専用デスク」へ
お問い合わせをお願いいたします。
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① 登録からお支払いまでの流れ
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①TOPページの左上の「ログイン」をクリックします。
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②「新規利用登録」をクリックします。

② 登録方法について
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③「お客様の個人情報の取扱について」をご一読いただき、

承認していただける場合は「承認する」をクリックします。

※ご承認いただけない場合は本システムをご利用いただけません。
弊社担当支店までお問い合わせください。
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④団体情報を登録します。全ての事項をご入力ください。
入力が完了しましたら、一番下の「確認画面へ」をクリックします。
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⑤入力した情報に間違いがないかご確認ください。
問題がなければ「設定」をクリックし、団体登録は完了です
。
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→参加者が5名までの場合は P8へ

→参加者が6名以上の場合は P11へ
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①「宿泊＆お弁当 申込・変更」タブをクリックします。

この画面が表示されます。

③-1 宿泊＆お弁当申込方法について
（参加者が５名までの場合）
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③ 宿泊＆お弁当申込方法について
（参加者が５名までの場合）
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② 必要事項を入力・選択します。

①未定
選手がまだ決まっていない場合は「未定」に✓を入れます。
※後日、選手が決まり次第登録してください。

②参加者名 参加者の名前を入力します。

③性別 性別をプルダウンで選択します。

④参加区分
該当する種別（選手･監督･コーチ･引率･応援･乗務員） をプルダウンで

選択します。

⑤宿泊
7/29･30

宿泊を希望する日程にプルダウンで〇か×をご選択ください。

※宿泊は1泊夕朝食付又は1泊朝食付です。

※宿泊施設を第一～第三希望まで指定してお申し込みができますが、

部屋数に上限があるため、ご希望通りにならない場合がございます。
※宿泊に関するご要望等がございましたらWEBページ上の「連絡掲示板」へ
ご記入をお願いいたします。

⑥お弁当

7/30･31
お弁当を希望する日程にプルダウンで○か×をご選択ください。

※お弁当は7/30(水)･31(木)の2日間のみです。

＜記入箇所説明＞

③ 旅行条件書にチェックを入れ、「確認画面」をクリックします。

1 2 3 4 5 6
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④ 申込内容を確認し、間違いがなければ「登録」を

クリックします。

データが登録され、入力完了です。



③-2 宿泊＆お弁当申込方法について
（参加者が６名以上の場合）

② TOPページからExcelファイルをダウンロードします。

こちらよりダウンロード
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データインポートの仕方はこちらをご確認ください。

詳細マニュアルが添付されております。

1

2

① TOPページへ戻ります。

ここをクリックすればTOPページに戻ります



①参加者の追加方法

まずは行を追加します。

追加された行に追加する参加者情報を入力し、登録をします。
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④ 登録内容の変更について
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追加された行に参加者情報を入力し、登録をします。



②参加者の取消方法

取消をする参加者をチェックし、下記ボタンをクリックします。
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①連絡掲示板への記入

ご要望や連絡事項等（例：到着時間・入込方法など）ございましたら、

「連絡掲示板」へ ご記入をお願いいたします。

※こちらに連絡事項をご記入ください。

こちらに反映されます。
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⑤ 連絡掲示板の利用について
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①お支払い方法

配宿決定連絡が届きましたら、専用サイト上にてお支払い方法のご選択をお
願いいたします。

配宿決定連絡が届きましたら、専用サイト上からお振込（銀行）にて、期日まで
にお支払いください。

お振込（銀行）のみ対応可能です。

⑥ お支払いと領収書発行について

このタブは配宿決定後の７月２２日１６時以降に表示されます。
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②領収書発行について（銀行振込のみ専用サイトから発行可能）

お支払い終了後、銀行振込の場合にのみ専用サイトから領収書から発行可能
です。

お支払いが完了いたしました後、下記「発行可能金額」にお支払い金額が反映
されます。領収書発行をする場合は「新規領収書入力」よりお進みください。
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このタブは配宿決定後の７月２２日１６時以降に表示されます。



確認画面にて内容確認後、下記のような領収書の発行が可能になります。

下記空欄部分（宛名・金額）を入力し、但し書きをご選択ください。

「再印刷」について

発行した領収書がうまく印刷できなかった場合は、
お客様ご自身で再印刷を行うことができます。

（方法：発行済領収書一覧→領収書番号を選択→再印刷）

17©2024 NIPPON TRAVEL AGENCY

○宿泊代として
○宿泊代として（生徒）
○宿泊代として（引率者）
○宿泊代として（監督）
○宿泊代として（コーチ）
○宿泊代として（乗務員）
○お弁当代として
○お弁当代として(生徒）
○お弁当代として（引率者）
○お弁当代として(監督）
○お弁当代として(コーチ）
○お弁当代として(乗務員）
○宿泊・弁当代として
○宿泊・弁当代として（生徒）
○宿泊・弁当代として（引率者）
○宿泊・弁当代として（監督）
○宿泊・弁当代として（コーチ）
○宿泊・弁当代として（乗務員）
○宿泊代として（１泊朝食付き）

○第46回 北信越中学校総合競技大会【ソフトボール】 2025/7/29-31



★その他ご不明な点がございましたら、以下までお問い合わせください。

データインポートが上手くいかない、操作方法が分からないなどの
場合は、お問い合わせ事項をメール本文に記入の上、参加申込

ファイルを添付し、fukui_tis@nta.co.jpまでメールを
ご送信ください。
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お問い合わせ先
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