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宿泊・弁当 申込手引き

目次 操作内容 ページ

01.参加人数登録
1.団体新規登録

2.宿泊人数・弁当個数 登録

P.1～4

P.5

02.宿泊者名簿
アップロード

1.宿泊者名簿のアップロード P.6

03.支払方法
1.料金（配宿）決定

2.お支払い

P.7

P.8～9

株式会社日本旅行 新潟支店

TEL：025-250-1832(北信越大会専用)

e-mail

バスケットボール専用：hokushinetsu2024.bb_niigata@nta.co.jp

サッカー専用：hokushinetsu2024.sc_niigata@nta.co.jp

営業時間：平日９時3０分～１７時3０分(土・日・祝日は休業)

「第45回北信越中学校総合競技大会・宿泊デスク」

担当：清水・柴田・釣巻
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①TOPページの左上の「ログイン」をクリックします。

②「新規利用登録」をクリックします。
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③「お客様の個人情報の取扱について」をご一読いただき、
承認していただける場合は「承認する」をクリックします。

※ご承認いただけない場合は本システムをご利用いただけません。
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④団体情報を登録します。全ての事項をご入力ください。
入力が完了しましたら、一番下の「確認画面へ」をクリックします。

3

ホテルランクについて
・「宿泊・昼食弁当 申込要項」
をご確認ください。
・第1～第3希望まで選択してく
ださい。
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⑤入力した情報に間違いがないかご確認ください。
問題がなければ「設定」をクリックし、団体登録は完了です。

※登録したメールアドレスが、再度ログインされる場合のログインIDとなります。
※迷惑ﾒｰﾙ対策などで、「ﾒｰﾙの受信/拒否」設定がしてある場合、ﾒｰﾙが受信できない場合が
あります。ドメイン『@nta.co.jp』からのメールが受信できるように設定をしてください。
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⑥「参加人数登録」をクリックします。

⑦下記内容をご入力後、旅行条件書をご確認の上、登録ボタンをク
リックしてください。

⑧宿泊人数・弁当個数の登録が完了しました。
「参加人数登録」から登録内容確認・変更が可能です。

入力内容
(1)総参加人数
※参加種別毎に参加総人数を入力してください。
※種別毎に人数制限がございます。制限人数を超えないようご注意ください。

(2)宿泊の食事タイプ（男女別）
(3)昼食弁当申し込み総人数

旅行条件書を確認後、☑を入れてください。
※☑を入れないと「登録」ボタンをクリックできません。
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⑨宿泊者名簿アップロード（連絡事項の入力もできます）

ここに学校名を入力

(1)宿泊者名簿（Excel）をダウンロードし、必要事項を入力してください。
(2)「宿泊者名簿アップロード」をクリック
(3)メッセージ欄に学校名を入力し、「ファイル選択」ボタンをクリックし、
(1）で入力した宿泊者名簿（Excel）データを選択してください。

(4)「書き込み」ボタンをクリック

メッセージ欄に入力した学校名と
アップロードしたExcelデータが
この「書き込み一覧」で確認できれば
アップロードは完了です

(1)

(2)

(3)

(4)
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⑩配宿が決定するとご登録のメールアドレスに『料金確定のご案内』
メールが届きます。

⑪ご予約サイトにログインいただくと、「予約確認書/請求書」「お支
払い」ボタンが表示されます。ご請求書の印刷、お支払はこちらから
お進みください。
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⑫「お支払い」をクリックします。

⑬「お支払方法の説明」をクリックし､お支払方法についてご確認下さい
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⑭ご請求書が必要な場合は「ご請求書・ご予約確認書の表示へ」を
クリックし、「請求書」をクリックしてください。
※振込口座は団体様ごとに異なります。ご注意ください。

⑮お振込日の翌営業日より「領収書発行」ボタンが表示されます。
※領収書の発行方法は予約サイトのTOPページにUPされております
『領収書発行マニュアル』をご参照ください。
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