
領収書の発行について

１．左側「領収書発行」のメニューをクリックして発行画面へ遷移します。
２．注意事項をご確認の上、「新規領収書発行」をクリックして入力画面へ遷移します。
３．「宛名」欄にはご希望の宛名を記入してください。（会社名、個人名、会社名＋個人名 など）
４．「金額」欄には各個人の参加登録費を記入してください。
５．「但し書き」欄からラジオボタン一つを選んでチェックを入れます。
６．「但し書き2 」欄からラジオボタン一つを選んでチェックを入れます。

領収書の但し書きには二つの組む合わせが表記がされます。
例：2021年10月26日～29日開催 コンピュータセキュリティシンポジウム(CSS2021) 

参加登録費として正に領収いたしました
７．「確認画面へ」で遷移した画面で内容確認後、問題がなければ「印刷する」をクリックします。
８．領収書が表示されましたら「PRINT」をクリックして印刷します。

プリンター設定は必ずカラー設定にしてください。領収書は1枚しか発行されませんので、
プリンターの状況をご確認の上、発行処理をお願いします。

領収書 発行画面

領収書 入力画面

ご指定の宛名を記入します。
（会社名、個人名、会社名＋個人名 など）

すでに予約者連絡欄に記載の場合も再度ご記入願います。

各個別の参加登録費を入力します。

ラジオボタン一つを選んでチェックを入れます。

ラジオボタン一つを選んでチェックを入れます。

クリックして入力画面に遷移します。

二つの組み合わせが領収書面に表示
されます。



問題が無ければクリックします。

領収書 確認画面

領収書 発行イメージ
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