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１.代表者情報の登録

Copyright © 2024 Nippon Travel Agency Co.,Ltd. All Rights Reserved. 2

② お申込みの条件等を
予約サイトの下部まで
ご一読の上、予約サイト
上部の【はじめての方へ】
をクリックしてください。

① 下記URLより予約サイトへアクセスください。
https://va.apollon.nta.co.jp/62chushi-gikaken/

③ お申込みからお支払いま
での流れを記載しておりま
す。ご一読の上、予約サ
イト上部の【ログイン】をク
リックしてください。



１.代表者情報の登録
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④ 【新規利用登録】を
クリックしてください。

⑤ 個人情報の取り扱いに
関する大切なご案内です。
ご一読の上、【承諾する】
をクリックしてください。

※承諾いただけない場合は、
登録画面へ進むことができ
ず、本システムは利用でき
ません。



１.代表者情報の登録
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⑥ 「代表者情報」を入力し、
【確認画面へ】をクリック
してください。

※★印がついている項目は
入力が必須となる項目
です。

⑦ 入力内容を再確認する
ページです。内容に間違
いがなければ、【設定】を
クリックしてください。

※メールアドレス、連絡先に
間違いがありますと、大会
に関する大切なご案内が
できない場合がございます。
必ずご確認ください。

以上で代表者情報の登録は完了です。



① 「参加者」欄でプルダウン
より参加者氏名を選択く
ださい。

② 「大会参加申込み」欄に
て参加区分を選択くださ
い。

③ 「理事研修会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

④ 「情報交換会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

⑤ 「全体会」欄にて、参加の
有無を選択ください。

⑥ 「提案分科会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

⑦ 「授業分科会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

①～⑦まで選択後、
【確認画面へ】をクリックして
ください。

２.代表者の大会参加申込みの手順
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２.代表者の大会参加申込みの手順
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⑧ 先程入力いただいた内容を再確認するページです。
内容に間違いがないかご確認ください。

⑨ 代表者のみの申込みの場合は、【登録(大会参加申込みを終わる)】を
クリックしてください。
同行者がいらっしゃる場合は、【登録(大会参加申込み後他の方の
登録へ進む)】をクリックしてください。（マニュアルP.7へ）

以上で代表者の大会参加申込みは完了です。
同行者がいらっしゃらない場合は、昼食弁当お申込みへお進みくださ
い。（マニュアルP.11へ）



３.同行者情報の登録
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① 【同行者情報登録はこち
ら】をクリックしてください。

② 「同行者情報」を入力し、
【確認画面へ】をクリック
してください。

※★印がついている項目は
入力が必須となる項目
です。

③ 入力内容を再確認する
ページです。内容に間違
いがないかご確認ください。



３.同行者情報の登録
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④
●他に同行者がいない場合は、【設定】をクリックし、同行者の大会参加

申込をお願いします。（マニュアルP.9へ）

●他にも同行者がいらっしゃる場合は、【引き続き、別の同行者を登録
する】をクリックし、別の同行者情報の登録をお願いします。
（マニュアルP.7の①へ）

以上で同行者情報の登録は完了です。



４.同行者の大会参加申込みの手順
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① 「参加者」欄でプルダウン
より同行者氏名を選択く
ださい。

② 「大会参加申込み」欄に
て参加区分を選択くださ
い。

③ 「理事研修会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

④ 「情報交換会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

⑤ 「全体会」欄にて、参加の
有無を選択ください。

⑥ 「提案分科会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

⑦ 「授業分科会」欄にて、
参加の有無を選択くださ
い。

①～⑦まで選択後、
【確認画面へ】をクリックして
ください。



４.同行者の大会参加申込みの手順
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⑦ 先程入力いただいた内容を再確認するページです。
内容に間違いがないかご確認ください。

⑧ 他に同行者がいらっしゃらない場合は、【登録(大会参加申込を終わ
る)】をクリックしてください。
他に同行者がいらっしゃる場合は、【登録(大会参加申込後他の方の
登録へ進む)】をクリックし、同様の手順で大会参加申込みをお願いしま
す。

以上で同行者の大会参加申込みは完了です。
続いて昼食弁当お申込みへお進みください。（マニュアルP.11へ）



５. 昼食弁当の申込み手順
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① 画面左側のメニューバー
より【昼食弁当申込み】を
クリックしてください。

② 「利用者」欄でプルダウン
より利用者氏名を選択し、
「昼食弁当申込み」欄で
該当するものを選択して
ください。

③ 他に同行者がいらっしゃらない場合は、【登録(昼食弁当申込みを終わ
る)】をクリックしてください。
他に同行者がいらっしゃる場合は、【登録(昼食弁当申込み後他の方の
登録へ進む)】をクリックし、同様の手順で大会参加申込みをお願いします。

以上で昼食弁当の申込みは完了です。
続いて宿泊予約へお進みください。（マニュアルP.12へ）



６.宿泊予約の手順
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① 画面左側のメニューバー
より「宿泊予約」をクリック
し、「共通のご案内」、
「旅行条件書」を必ずご
一読ください。

② 画面中央の「1部屋のご利
用人数を選択してください」と
書かれた欄で1部屋のご利
用人数を選択すると、現在
予約が可能な宿泊施設が
表示されます。

※「共通のご案内」、「旅行条件書」には取消・変更料、宿泊に関する注
意事項等、宿泊予約をいただくにあたり大切な条件が記載されておりま
す。必ずご確認の上、お申込みをお願いします。



６.宿泊予約の手順
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③ 希望する宿泊施設名の
右端にある【予約】を
クリックしてください。

④ 「宿泊者」欄のプルダウン
より宿泊者氏名を選択く
ださい。

⑤ 「旅行条件書」を必ずご
確認の上「表示された
ページを保存し、内容を
確認し、同意しました。」
の左側にも「✓」をつけ、
【確認画面へ】をクリック
してください。



⑥ 先程入力いただいた内容を再確認するページです。
内容に間違いがないかご確認ください。

６.宿泊予約の手順
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●他に宿泊をされる方がいない場合は、【登録(宿泊予約を終わる)】を
クリックし、お支払いへお進みください。（マニュアルP.16へ）

●同じ宿泊施設で他にも宿泊予約をされる方がいらっしゃる場合は、【登
録(宿泊予約後他の方の登録へ進む)】をクリックし、他の方の宿泊予
約をお願いします。 （マニュアルP.13の④へ）

●別の宿泊施設で他の方の宿泊予約をされる場合は、【登録(宿泊予
約を終わる)】をクリックし、画面左側のメニューバーより「宿泊予約」を
選択の上、同様の手順で宿泊予約をお願します。
（マニュアルP.12の②へ）

以上で宿泊予約は完了です。



７.予約内容の確認・変更・取消について
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① 「予約確認･変更」を
クリックしてください。

※未ログイン状態の場合は、
ログイン画面へ移行します。

現在のご予約状況
が表示されます。

予約の取消をします。
取消完了後は、ご登録いただいた
メールアドレスに確認メールが届きます。



８.お支払いの手順
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② 【お支払方法の説明】を
クリックしてください。

※お支払いについての詳細
ページが開きます。ご一読
いただき、お支払方法の
選択へお進みください。

① 画面左側のメニューバー
より【お支払い】をクリック
してください。

お支払方法は、「クレジットカードオンライン決済」、「コンビニ決済」、「銀
行振込」よりお選びいただけます。

11月15日(金)までにお支払い手続きをお済ませください。



８.お支払いの手順（クレジットカード）
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① 【支払対象選択画面へ】
をクリックしてください。

※お手元にクレジットカードを
ご用意の上、お手続きを
お願いいたします。

② お申込内容をご確認の
上、「同意しました」に✓
をし、【申込を確定する】
をクリックしてください。



８.お支払いの手順（クレジットカード）
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③ クレジットカード等の情報をすべて入力し、【決済】をクリックしてください。

以上でお支払いは完了です。



８.お支払いの手順（コンビニ決済）
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① 利用されるコンビニを選
択し、【次へ】をクリックし
てください。

② お申込内容をご確認
の上、 「同意しまし
た」に✓をし、【申込を
確定する】をクリックし
てください。



８.お支払いの手順（コンビニ決済）
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③ 表示された内容に間違い
なければ、【申込】を
クリックしてください。

※コンビニ決済手数料は
お客様負担となります。

④ コンビニでのお支払いの
際に必要となる情報が
表示されます。
表示内容は、ご登録
いただきましたメールアドレ
スにも送信されます。
3日以内にコンビニにて
お支払い手続きをお済ま
せください。

※コンビニ決済をご利用のお客様は、コンビニで発行される領収証が正式
な領収証となります。大切に保管ください。
（本予約システムからの領収証発行はできません）



８.お支払いの手順（銀行振込）
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① 「銀行振込」を選択し、
【次へ】をクリックしてくださ
い。

② お申込内容をご確認の
上、 「同意しました」に✓
をし、【申込を確定する】
をクリックしてください。

③ 振込先口座情報が、ご登録いただきましたメールアドレスに送信されます。
1１月1５日(金)までに金融機関等にて、お振込み手続きをお済ませ
ください。
※振込手数料は別途お客様負担となります。

お支払いは以上で完了です。



９.領収書発行操作
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① 「領収書発行」をクリックし
てください。

※未ログイン状態の場合は、
ログイン画面へ移行します。

※お支払いが完了している
方のみ発行が可能です。

※コンビニ決済をされた場合
は、コンビニで発行される
領収書が正式な領収書
になるため、こちらの画面
で領収書は発行できませ
ん。

② 【新規領収書入力】を
クリックしてください。

※お支払いが完了している
金額分のみ発行が可能で
す。

※お支払いが完了していても
予約システムへの反映に
数日かかる場合があります。



９.領収書発行操作
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③ 「宛名」「金額」を入力し、
但し書き内容を選択の上、
【確認画面へ】をクリック
してください。

※大会参加費の領収書は、
大会事務局より発行とな
ります。当予約サイトから
の発行はできません。

※お支払いが完了している
方のみ発行が可能です。

※コンビニ決済をされた場合
は、コンビニで発行される
領収書が正式な領収書
になるため、こちらの画面
で領収書は発行できませ
ん。

領収書サンプル


