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➢ STEP 1 代表者登録（個人情報登録）

トップページの「参加申込みはこちら」の
ボタンをクリックしてください。

「お客様の個人情報の取扱いについて」を
ご一読いただき、「承諾する」をクリックしてください。
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必要事項を入力後、「確認画面へ」を
クリックしてください。

は必須項目です。

内容を確認後、「設定」をクリックしてください。
代表者登録（個人情報の登録）が完了し、
登録のE-mailアドレスに代表者登録完了の確認メールが
配信されます。
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➢ STEP 2 参加登録

「代表者登録」完了後、「参加登録」のページに自動で移ります。
STEP１の「代表者登録」だけでは、参加申込みが完了しておりませんので、 STEP2の「参加登録」を行ってください。

①「登録（参加登録を終わる）」をクリックすると、
下記の画面が表示されます。
予約内容をご確認いただき、誤りがない場合は、画面左上の
「ログアウト」をクリックして操作を終了してください。

参加者・・・参加登録される方（代表者）の名前を選択
参加種別・・・「会場参加」又は「オンライン参加」を選択
↓

①登録（参加登録を終わる）
代表者の参加登録のみで終了する場合は、こちらをクリックしてください。

②登録（参加登録を続ける）
続けて同行者の参加登録を行う場合は、こちらをクリックして
登録を続けてください。
↓

①又は②をクリックすると、代表者の登録E-mailアドレスに、
参加登録完了の確認メールが配信されます。

① ②
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②「登録（参加登録を続ける）」をクリックした場合は、
下記の画面が表示されます。
「同行者をリストに追加する」をクリックして、
同行者情報を登録してください。

同行者の情報を入力後、「確認画面へ」をクリックしてください。
は必須項目です。

内容を確認後、同行者が1名の場合は「設定」、
他にも同行者がいる場合は「引き続き、別の同行者を登録する」を
クリックしてください。
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参加者・・・参加登録をする同行者の名前を選択
参加種別・・・「会場参加」又は「オンライン参加」を選択
↓

①登録（参加登録を終わる）
参加される同行者全員の参加登録が完了した場合は、
こちらをクリックしてください。

②登録（参加登録を続ける）
他にも参加される同行者がいる場合は、
こちらをクリックして登録を続けてください。
↓

①又は②をクリックすると、代表者の登録E-mailアドレスに、
同行者の参加登録完了の確認メールが配信されます。

①「登録（参加登録を終わる）」をクリックすると、
下記の画面が表示されます。
予約内容をご確認いただき、誤りがない場合は、画面左上の
「ログアウト」をクリックして操作を終了してください。

① ②

＊同行者情報の登録が完了すると、「参加者」欄で同行者の
名前が選択できるようになります。

②登録（参加登録を続ける）をクリックされた場合は、
引き続き同行者の参加登録を行ってください。

＊注意事項＊
ご案内メールは代表者登録（個人情報登録）をされた代表者のみに
届きますので、同行者にはご案内が届かない旨を予めご了承ください。
各々ご案内メールの受信を希望される場合は、お一人ずつ代表者登録
及び参加登録を行ってください。
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➢ 個人情報編集 及び 予約の確認・変更

トップページの画面左上の「ログイン」をクリックしてください。

ログインID（登録のE-mailアドレス）とパスワードを入力して、
「ログイン」をクリックしてください。

ログインが完了すると、上記の画面が表示されます。
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「個人情報編集」をクリックすると上記の画面が表示されます。
氏名をクリックすると、登録情報が表示されますので、
登録内容に変更が生じた場合は、内容を更新して、
「確認画面へ」⇒「設定」をクリックしてください。

※情報の変更が完了すると、登録のE-mailアドレスに
確認メールが配信されます。

【個人情報編集】 ※代表者情報、同行者情報の変更 【予約確認・変更】 ※参加登録の変更・取消

「予約確認・変更」をクリックすると上記の画面が表示されます。

●参加登録の内容を変更する場合
「氏名カナ」の並びにある「変更」をクリックして、
登録内容を更新後、「内容変更」をクリックしてください。

●参加登録を取消す場合
「氏名カナ」の並びにある「取消」をクリックして、
参加登録を取消してください。

※情報の変更又は取消が完了すると、登録のE-mailアドレスに
確認メールが配信されます。


