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「ログイン」をクリック 

「新規利用登録」をクリック 

「ユーザーマニュアル」をご活用ください 

はじめてご利用の方は、こちらをクリック 



「承認する」をクリック 

「代表者個人情報」とありますが、 
個人の方もこちらで、ご登録お願いします 

【入力例】 
「法人名 ・施設名・FAX等」が無い方の場合 
 

 ★法人名 ⇒ 「なし」 
 ★法人名フリカナ ⇒ 「ナシ」 
 ★施設名 ⇒ 「なし」 
 ★施設名フリガナ ⇒ 「ナシ」 
 ★連絡先FAX番号 ⇒ 「00-0000-0000」 



★印すべての入力が終了したら、 
「確認画面へ」をクリック 

内容に間違いがなければ 
「設定」をクリック 



★印の参加者を確認し、 
「参加種別」を選択 

「希望する分科会」を選択してください。 
会場準備の参考とさせていただきます。 
※分科会の出入りは自由です 「登録」を選択 



★印の「参加者」を確認し、 
「参加種別」を選択します 

「希望する分科会」を選択してください。 
会場準備の参考とさせていただきます。 
※分科会の出入りは自由です 

個人（1名のみ）申込の場合は、 
「登録（参加登録を終わる）」をクリック 

同行者を複数名申込む場合は、 
「登録（参加登録を続ける）」をクリック 



① 
同行者がいる場合は、 
「同行者を追加する」を選択し、 
同行者個人情報の入力画面へ 

② 
同行者の個人情報が入力し終わり、 
終了する場合は「設定」へ。 
同行者の入力を続ける場合は、 
「引き続き、別の同行者を登録する」 

③ 
同行者をプルダウンし、同様の申込操作を続けます 

登録する際、「実行」画面を「OK」すると 
「予約履歴」に同行者の予約が表示されます。 
その後は、お支払ページへ 

選択 

選択 

※この画面を「OK」しないと予約が反映されません 



必ず 「支払方法の説明」をクリックし、 
事前に支払内容をご確認ください 
※支払期限・支払方法について明記しております 

クレジットカードでお支払いの方はク
リックし、予約内容の種別と利用者
を選択し、決済ページへ 

コンビニでお支払いの方はご利用のコ
ンビニを選択し「次へ」をクリック。予
約内容の種別と利用者を選択し、決
済ページへ 



銀行振込をご希望の方は、 
「設定」をクリック 

「請求書・予約確認書の表示」をク
リックし、予約確認書を選択の上、印
刷をしてください。 

各コンビニの支払い方法はコンビニロ
ゴをクリックし、ご確認ください 



※「ご予約確認書」が参加証（資料引換券）と
なりますので、同行者がいる場合は、各自で印刷
の上、お忘れのないよう、ご持参下さいませ 

支払完了後、「予約確認」から印刷
すると、お支払額に反映されます。 
こちらは支払前のサンプルですので、
0円と表記されています 


